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1. O61He noJioxKeHus

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue ompenenser Ha3HaYeHUe, 3alayu, (GyHKIMH, TIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTH M OCHOBBI JIEATEJIBHOCTH XO3AHCTBEHHOrO OTAeNa YIpaBlIeHHS 110
Xo3siicTBeHHOH pabore (nanee — Otnen) PenepanibHOro rocyIapcTBEHHOIO GIOIKETHOTO
00pa30BaTeNIbHOrO yUpPeXIeHUs BhICIIEro oOpa3oBanus «II0BOJKCKHUIA roCyqapcTBEHHBIN
YHHBEPCHTET (PU3MUECKOH KyJIbTYpBbI, CIOPTa U TypU3Ma» (najiee — Y HUBEPCHTET).

1.2. Otzen Bxonut B cocTaB YIpaBleHHUs! 110 XO34HCTBEHHOM paboTe YHMBepcHTeETa
(manee — YrpapieHHe) ¥ OAYHHSETCS HAYAIBHUKY Y IIpaBICHHUS.

1.3.O0tnen cosnaercs M mpekpaiiaer CBOK JAESTENBHOCTh 10 PELICHHIO PEKTOpa
YuuBepcurera. CTpykTypa M mTaTHas 4ucieHHOCTs OThena yTBEpKIaeTcs MPHKa30M
peKTopa Y HHBEPCUTETA, HCXO/ U3 KOHKPETHBIX YCIOBHM M 0COOEHHOCTEH eSTeTbHOCTH

YHuBepcurera.
1.4. TlonHoe oduiMansHOe HaMMEHOBaHKE: XO3SMUCTBEHHBIN OT/e] YIpaBIeHHs 110
X039HCTBEHHON pabore DenepanbHOro rocy1apCTBEHHOTO O10mKeTHOTO

00pa30BaTeNbHOTO yupek/IeHUs BhicIIero obpasoBanus «[IOBOMKCKHMI TOCYIaPCTBEHHBIN
YHUBEPCHTET (PU3HIECKOH KyJIBbTYpBI, CIIOPTA U TYPU3MAay.

CokpamenHoe opuiManbHOe HaMMEHOBaHHME: XO3AWCTBEHHBIH OTHEN YIpaBlIeHHs
o xo3sicTBeHHO# pabore ®PI'BOY BO «ITosomxkckuiit 'YOKCuT».

14. B cBoeii nearensHoct Otzen pykoBozacTsyercs Koncruryuueii Poccuiickoit
®enepanuu, 3akoHonaTenbCcTBOM Poccuiickoit ®enepaunn u Pecry6nuxu Tarapcras,
akramu Ilpesunenta Poccuiickoit ®enepaumu, aktamu IIpaBurtensctBa Poccuiickoit
®enepauuy, akramMm MuHHcTepcTBa cropta Poccuiickoi  ®enepanuu, YcraBom
YHUBepCUTETa, NPUKA3aMH M PACIOPSHKEHHSAMH PEKTOpa YHMBEPCHTETA, pEIIeHUSAMH
Y4eHoro coseta YHuBepcuTeTa, IIpaBUiaMu BHYTPEHHETo pacropsiika YHHBEPCHTETa,
HacTosIuM ITooxeHreM U HHBIMH JIOKIBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

1.5. B dactH, He yperyaupoBaHHOM HacTosmmM [loN0oKeHHEeM, OTHOLIEHHS
PEryIMPYIOTCS HOPMaMH JIEHCTBYIOLIEr0o 3aKOHOAaTeNnbeTBa Poccuiickoit ®enepanum.

2. Haznayenune Ot1aena
Ortzaen co3naH ¢ LeNBI0 Opraiu3alvi X03siHCTBEHHOM 1eSTeIbHOCTH VYHuBepcuTeTa.

3. 3anauu O1aena

3anayamu Otnena sBIsIOTCS:

3.1.  Xo3jHCTBEHHOE,  MAaTEPUAIBHO-TEXHUYECKOE M  COLMABHO-OBITOBOE
obciry)xuBaHHe Y HUBEPCHTETA M €€ CTPYKTYPHBIX MOApa3/ielleHHil.

3.2. Copepxanue B HaJUIeXallleM COCTOSIHHM 3aHUM U MIOMELIEHHH Y HUBEPCUTETa,
NpPUJIETAIOIIEN TEPPUTOPUH.

3.3. Co3nanue ycnoBuit 1S TpyJa ¥ OTAbIXa pabOTHMKOB M 06ydalomMXcs

YHuBepcurera.
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4. ®ynxuun OTaena

Otznen BHINONHSET ClieAyoUIne (YHKINK:

4.1. KoHTpoNb 32 palMOHaIbHBIM HCIOJIb30BAHHEM MaTepHAlbHBIX M (PMHAHCOBBIX
PecypcoB, COXpPaHHOCTbIO COOCTBEHHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

4.2. XossiictBeHHOe obecrieueHHe MAESTENbHOCTH YHHBEPCHTETA: CBOEBPEMEHHas
1o/la4a 3asBOK [Uisl MPOBEJAECHHs MPOLEAYDP 3aKyIIKH MeOelH, X03sHCTBEHHOrO HHBEHTaps,
TOBAapHO-MaTepHAIbHBIX IEHHOCTEH U PACXOIHBIX MAaTEPUAJIOB Ha COJIEPIKaHHE OOBEKTOB B
uesnsx obecrneyeHus yue6HOro nporecca 1 BbINOIHEHHS] OCHOBHBIX 3a/1a4 Y HUBEPCUTETA.

4.3. IloaroroBka M NpejcTaBlIeHHE PYKOBOACTBY HH(POPMALMOHHO-aHATHTHYECKUX
MaTepHajioB O COCTOSSHMM U TMEpCHEeKTHBax pa3BUTHSA XO3SMCTBEHHOro obecreyeHus
AeATEeNIbHOCTH Y HUBEPCHTETa, pa3paboTKa MpesIOKEHHUH M0 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO PaboThI
Ornena.

4.4. CoBeplICHCTBOBaHHE M BHEIPEHHE HOBBIX METOIOB OPraHU3alliy paGoThl, B TOM
YHCJIE Ha OCHOBE HCII0JIb30BaHHUS! COBPEMEHHBIX HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

4.5. Kontpone B  mpenenax  CBOeM  KOMIIETEHLIMM 3a  COOJIOJEHHEM
CaHUTapHO-NIPOTUBOSIUIEMHYECKOrO  peXuMa, OaroycTpoidcTBO TEPPUTOPHHM Ha
00beKTaX, CBOEBPEMEHHOE TNpPHHATHE HEOOXOAMMBIX MEp NpH BHISBIEHHH (AaKTOB HX
HapyLIeHHs.

4.6. Benenue npesycMOTPEHHOM JeHCTBYIOIIMMH HOPMATHBHO-IPABOBBIMU aKTaMH
COOTBETCTBYIOIIEH  NOKYMEHTAallMH, MpeAOoCTaBlIeHHe B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH
CTaTHCTUYECKON ¥ MHON MHpOpMaLuu o nestenbHocTH OTaena.

47. Xo3siiCTBEHHOE,  MaTEepPUAbHO-TEXHUYECKOE W  COLMAIbHO-OBITOBOE
obcmyxuBaHHe YHUBEPCUTETA | MOApa3/IeeHHIA.

4.8. OdopmieHre COOTBETCTBYIOIIMX JAOKYMEHTOB Ui  MOCIEYIOIIEro
3aKJIIOYEHUs] JJOTOBOPOB Ha MpuHoOpeTeHHe 00OpyIOBaHMs, OpPITEXHHKH, MebenH,
XO3SMCTBEHHBIX TOBAPOB, OPraHU3alMs UX MOCTaBKH, IPHEMKH U Y4YeTa.

4.9. Obecneyenne CTPyKTYpPHBIX MOJpa3/ieNieHuii YHUBEPCUTETA KAHLEISIPCKAMH
NPUHAIEXKHOCTAMH, 000pyN0BaHHEM, MeOeNbI0, XO3SUCTBEHHBIMH TOBapaMHM, BEICHHE
ydyeTa X pacXo[0BaHUs U COCTaBIEHHE YCTAHOBJIEHHOM OTYETHOCTH.

4.10. Obecneuenue COXpaHHOCTH MebelH, XO3IMCTBEHHOTO WHBEHTApS, NIPUHATHE
Mep [0 X BOCCTAHOBJIEHHIO U PEMOHTY B ClTydasix THOeH WA OBPEKIECHHUS.

4.11. TlonroTtoBka nepeyHs 3aKylOK TOBapoB, paboT, YCIyr Ha IpeACTOsIIME
NEePHOMbI, BEICHHE y4eTa 10 MCIIOJIHEHUIO 3aKJIIOYEHHBIX JOrOBOPOB, HANpPAaBIEHHBIX Ha
obecriedeHre MaTepHaIbHO-TEXHMYECKOM 6a3bl Y HUBEPCUTETA.

4.12. ObecnieyeHre palMOHAIBHOIO MCIIOIb30BaHUS BBIJEIEHHBIX (DHHAHCOBBIX
CpEeICTB.

4.13. ConepxaHue B Ha/lIeXXallleM COCTOSHUM 3/IaHHH U [TOMELIEHMI Y HUBEPCHUTET,
NIPHJIEraroLed TEPPUTOPHH.

4.14. Co3panue ycnoBui JUist TpyZJa ¥ OT/bIXa pabOTHUKOB Y HUBEpPCHTETa. YdacTHe
B pa3paboTKe IIaHOB 110 CO3JIaHHIO HHTEPhepa B 3aHUAX U MTOMELIEHUSX YHUBEPCUTETA B
COOTBETCTBHH C TpeOOBaAaHUSMH COBPEMEHHOIO JIM3aiiHA.

4.15. BemonHenue pabot no 61aroycTpoicTBy, 03€/IEHEHHIO U YOOPKE TEpPUTOPHH,

Npa3sJHUYHOMY XYHOXKECTBEHHOMY OQopMieHHIO ¢dacaJoB 34aHWH YHHBEPCHUTETA,
NPOXOAHBIX M T.II.
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4.16. OpraHu3anus CKIaJCKOH NeATeTbHOCTH Ha 00beKTax Y HUBEPCHUTETA.

4.17. OcyuiecTBneHHE B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoi
@enepanyy paboT N0 KOMIUIEKTOBAHUIO, XPAHEHUIO, YYETY U MCIIOJIb30BAHUIO apXUBHBIX
JOKyMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B npoliecce AestenbHocTd Otaena.

4.18. IloaroroBka NpoOeKTOB NMPUKA30B, PACMOPSHKEHUH, JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX
aKTOB ¥ MHOW [OKYMEHTAallUM [0 OpraHu3allMd XO3SHCTBEHHOH HeATEebHOCTH
YHuBepcuTeTa M IPYyTUM BompocaMm JesTensHocTH OTena.

4.19. Obecrieuenne B Tmpenenax CBOeH KOMIIETEHIIMH 3alIUTy CBEJIECHHI,
COCTaBJIAIOLIMX TalHy ¥ MHBIX CBEJCHHI OrpaHUYE€HHOIO XapaKTepa.

4.20. BeimonHeHue MHBIX GYHKIMHA Ul pealW3alldd 3ajad, MPeayCMOTPEHHBIX
HacrosiuM [lonoxeHuem.

4.21. Pa3paboTka MNOJOXEHHUS O CTPYKTYpHOM IIOJApa3/€leHHH, AOJDKHOCTHBIX
HHCTPYKLIMH Ha paboTHukoB Otaena ¥ mNpeiacTaBleHHe WX Ha YTBEPXKAEHHE B
YCTaHOBIICHHOM TIOpSIKE.

S. Opranu3zannonnas crpykrypa Oraena

5.1. Obuiee pykoBOACTBO, KOOPAWHALIMIO U KOHTPOJIb Haj JesTenbHOCThI0 OTena
OCYIIECTBIISIET IIPOPEKTOP M0 XO3SMCTBEHHOM AESATeTbHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

5.2. HenocpencTBeHHOe pykoBoAcTBO OTIENIOM OCYIIECTBIISET HAYAIBHUK, KOTOPBIHA
Ha3HA4aeTCs Ha JO/DKHOCTh M OCBOOOXIAaeTcss OT JO/DKHOCTH IIPHKa30M peKTopa
YHuBEepCHTETA B COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOIIMM TPYJAOBBIM 3aKOHO/ATEIbCTBOM
Poccuiickoii ®enepaiuu.

53.Ha BpeMs oOTCyTcTBUS Ha4albHHMKa oTaena (OTIMyck, GONEe3Hs M IIp.) €ro
JOJDKHOCTHBIE OO5S3aHHOCTH MCIIOJNHAET WHOE JIUIO, B COOTBETCTBHH C JOJDKHOCTHOM
WHCTPYKLIMEH, TPYAOBBIM JOrOBOPOM WJHM JIMIO, Ha3HAYeHHOE IPUKA30M peKTopa
YuuBepcureTa. JlaHHoe 1HMLIO TnNpUOOpeTaeT COOTBETCTBYIOIIWE MpaBa M  HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHaJUIeXalllee MUCIIOTHEHHUE BO3JIOKEHHBIX HAa HEro JOJDKHOCTHBIX
obs13aHHOCTEH.

5.4. Havaneauk OTzena HeceT MEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 34:

- pesynpTarhl gesTenpHocTH OtTnena B COOTBETCTBHMM C  EHCTBYIOLIMM
3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoi @enepaiuu;

- HECBOEBPEMEHHOE€ MW HEKadyeCTBEHHOE BBINOJHEHHe (QYHKIMA H 3a1ad4,
BO3JIOKEHHBIX Ha OTHen;

- HEWCIIOJIHEHWE WM HEHaJUIeXalllee MCHOJHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEHf B COOTBETCTBHH C IEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEILCTBOM M JIOKAIbHBIMU
aKTaMu YHUBEPCHUTETa;

- MOCNEACTBHA TPUHUMAEMBIX MM pEIUIEHUH, COXpPaHHOCTh H 3(GeKTHBHOE
UCTIOJIb30BaHWE UMYILIECTBA U JOKYMEHTOB, HaXoAAIMXcs B BeneHun Otaena;

- TIpaBOHApyIIEHMs, COBEpLICHHbIE B IIPOLIECCE OCYIIECTBICHHUS CBOEH
ACATeNIBHOCTH, B MpeJeNax, ONpPeIeJeHHbIX IeHCTBYIOLIUM aJIMHHHCTPATHBHEBIM,
YTOJIOBHBIM M I'Pa)KJIaHCKUM 3aKoHozAaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu;

- IPHYMHEHHE MaTepHAIbHOrO yuiepba B rpejenax, OnpeelieHHbIX AeHCTBYIOLIMM
TPYAOBBIM U I'PaXKaHCKUM 3aKOHOaTeabCcTBOM Poccuiickoi ®Denepaiiuu;

- Hecobmonenue cotpyauukamMu Otaena IlpaBun BHYTpEHHEro pacropska
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YHuBepcuTeTa, TeXHUKH 6€30MacHOCTH, IPOU3BOACTBEHHONW CAaHUTAPHH M MEp TOXKAPHOH
0e30macHOCTH.

- 3@ HapylleHHe COXPaHHOCTH CBEJICHMH KOH(MIEHIMAIBHOIO XapakTepa,
pasrilalieHHe KOTOPhIX MOXKET HaHECTH yIepb uHTepecaM Y HUBEPCHTETA.

5.5. Hauvanenuk Otnena uMeer npaso:

- 3HAaKOMHTBHCS C PEIICHHUSMH Y4YEHOro coBeTa YHHMBEPCUTETa M PYKOBOJICTBA
YHuBepcuTeTa, KacaroluMucs AestensHoctd Otaena;

- BHOCHTb Ha pacCMOTpEHME YYEHOro coBeTa YHHBEPCHTETa H PyKOBOJCTBA
YHuBepcHTETA NPeIIOKEHHS 10 YIyUIIEHUIO AesTensHocTH OTaena;

- 3alpaiiMBaTh JIMYHO HIIM 10 IOPYYEHHIO PYKOBOJCTBA YHHBEPCHTETA OT
CTPYKTYpPHBIX TIOZpa3Jie/ieHH!i YHHMBEPCHUTETa HHBIX CIIELMAIUCTOB HH()OPMALMIO H
JOKYMEHTBI, HEOOXOJMMBI€ [UIS BBITIOJHEHHS €r0 J0JKHOCTHBIX 005S3aHHOCTEH;

- OCYLIECTBIATH B3aUMOJEWCTBHE C PYKOBOJHUTENSAIMH BCEX CTPYKTYPHBIX
noapaszieieHHi Y HUBEPCHTETa [0 BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K JiesiTenbHocTH OTena;

- 3anpalikBaTh y PYKOBOACTBA YHHBEpPCHTETa CONEHCTBHS B HMCIIOJIHEHUM CBOHMX
JOJDKHOCTHBIX ITpaB ¥ 0053aHHOCTENH;

- BHOCHUTB B YCTaHOBJIEHHOM IOPsA/IKE NIPEJIOKEHUS O Ha3HAYECHUH, TIEpEMELLIEHHH 1
YBOJIbHEHHH COTPYAHHKOB OT/ena, HalOKeHUH TUCIMILIMHAPHBIX B3BLICKAHMH, a TaKoKe O
TMOOIIPEHUH COTpyaHUKOB OTena;

- IPUHUMATh y4acTHE B COBEIIAHMSX, IPOBOAUMBIX PyKOBOJCTBOM Y HHBEPCHTETA I10
BONPOCaM, OTHECEHHBIM K JiesTensHocTH OTena;

- IPE/ICTaB/IATE B YCTAQHOBJIEHHOM IOpsA/IKE YHHUBEPCHTET 110 BONPOCAM,
OTHECEHHBIM K KomneTeHIu Otzena, B GesepaabHbIX OpraHax rocy1apCTBEHHOMN BIIACTH,
opraHax BnacTu cyonekroB Poccuiickoit ®Peneparuu, opraHu3anusx;

- BU3UPOBATH CIIYXeOHYIO IOKYMEHTALIHIO B MpeJieiaX CBOei KOMITETEHIIHH;

- pacmpezeNnsiTh QYHKUMOHATbHBIE 00A3aHHOCTH M OTZHEIbHBIE MOPYYEHHS MEXIY
corpynnukamu Otzena, TMpud HEOOXOAMMOCTH BHOCHT TNpPEMLIOKEHHS 00 H3MEHEHHH
JIOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUH NMOJYUHEHHBIX €My COTPYIHHUKOB;

- BECTH B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSZIKE TEPENUCKYy C OpraHM3allUsIMH [0 BOMPOCaM,
OTHOCSILIUMCS K KomneTeHun Otena;

- aBaTh COTPYAHHKAM OT/esa o0s3aTelbHble IJIs HCIIOJHEHUS MUChMEHHBIE U
YCTHBIE yKa3aHUS ¥ Tpe6OBaTh OT HUX OTYET 06 UCIIONHEHHUH 3TUX yKa3aHUH.

5.6. Hayaneuuk Otnena o6s3au:

- OCYLIECTBIIATH PyKOBOJACTBO AesATENbHOCTRIO OT/Iena;

- IUIAHKUPOBATh MEPCIEKTUBHYIO M TEKYIIyI0 AesTenbHOCTh OTaena, paspabaThiBaTh
NPHKa3bl, PaCNOPSHKEHUS U HHBIE IOKYMEHTBI, KacarolHecs BO3JI0KEeHHbIX Ha Oten 3ana4
¥ QYHKUKHA, B TOM YHCIIE NOIDKHOCTHBIE HHCTPYKIIMH Ha COTPYIHUKOB OT/IENa, MON0KEHHe
06 Otznene u WHBIE JOKYMEHTHI;

- OCYIIECTBIIATh KOHTPOJIb 33 HCIIOJIHEHWEM MOJYUHEHHBIMH €My COTPYIHHUKAMH
CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH, COONIIOJCHHEM WMMH TpPYJAOBOM AWCHMIUTHHBI H
nesTensHocThio OTiena B LeoMm;

- OpPraHH30BbIBaTh XO3SIMCTBEHHYIO IEATEIbHOCTh Y HUBEPCUTETA,;

- OPraHU30BBIBATH AENONPOU3BOACTBO B OTerne;

- OCYWIECTBIIATH KOHTPOJIb I10 KOMIUIEKTOBAaHMIO, XpAaHEHHIO, y4YeTy H
MCIIOJIb30BAHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, O0Opa30OBaBIIMXCS B MPOLECCE NEATEIbHOCTH

[lokymeHT co3aaH B 3anekTpoHHoi chopme. Ne 30-MO ot 08.04.2021. NcnonHutens: Xaavesa H.U. B INEKTPOHHbINA
CtpaHuua 5 n3 6. Ctpanuua cosgaHna: 14.04.2022 16:22 ¥ TATAPCTAH




Ortpena;

- BBINIOJIHATD NIPUKa3bl M PacropsHKEHUs peKTopa Y HUBEPCUTETA, TOPYYEHHS CBOETO
HENOCPE/ICTBEHHOIO PYKOBOJUTE]IS;

- cobmonate YcraB YHuBepcuTeTa, I[IpaBuWiia BHYTpEHHEro pacropsika
YuuBepcuTera, HacTosiee [TonoxeHre U HHBIE JIOKAILHBIE aKThl Y HHBEPCUTETA;

- BBINOJIHATh NMHCbMEHHBIE M YCTHBIE IOPYyYEHHS PYKOBOJCTBA YHHBEPCHTETA
(pexTopa, MpodHILHOro MPOPEKTOpa) U HaYabHUKA Y IPABIIEHHS], a TAKXKE IPEICTaBIATh
OTYeT 00 MCIONHEHHH ITHX MOPYYEHHH.

- BBINOJIHATH MHbIE 00S3aHHOCTH, NIPEyCMOTPEHHbIE JOJDKHOCTHOW MHCTPYKIMEN
TPYAOBBIM JIOTOBOPOM.

6. BzaumojeiicTBHe ¢ IPyrHMH nogpa3iesieHHsIMH

Orzen  B3auMOJEHCTBYeT CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH  TOJpa3/eeHUSIMU
YHHBepCHUTETA 110 BOIPOCAM, CBS3aHHBIM C HCIIOJIHEHHEM BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro (QyHKIIHA.

7. BHeceHMe H3MEHEeHHH

BHecenue M3MeHeHMH M JOmMONHeHH# B Hactosuee [lonoxeHHe ocylecTBIseTcs
IlyTEM IOATOTOBKH MPOEKTa MOJIOXKEHHsI B HOBOW pEJaKLMKM U yTBEPXKJAeTCs MPUKa30M
peKTopa.

8. Perucrpanus u xpanenne [onoxenns 06 Oraese

Hacrosiiee IlonoxeHue MOMIEKHUT PErHCTPallMd B  COCTaBe JIOKYMEHTOB
OpraHM3alldMOHHOTO  XapaKTepa HOMEHKJIATyphl Jel OTAena JIeJIONpPOM3BO/ICTBA.
OpuruHanbHeli 2K3eMIUIp Hactosiero [ToNoKeHHs MOIJIEXHUT XPaHEHHIO B COCTABE
JNOKYMEHTOB OpPraHM3allHOHHOI0 XapaKTepa B OT/IeI€e JAeJI0NpPOU3BO/ICTBA.
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